
 

 
                                       



                                 

 

                                    Кітапхана жұмысының  2024-2025 оқу жылына  арнаған  жұмыс жоспары  

         

                                          Оқырмандармен жүргізілген жұмыстар және оның мазмұны.  

                                                                Бақылау көрсеткіштері 

     

   Негізгі көрсеткіштер 

 

          2022-2023       2023-2024         2024-2025 

  Оқырман саны 

 

            250 210 200 

 

   Келушілер 

           500 530 500 

 

  Кітап беру 

          4282 3620 3071 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                              Кітапханажұмысыныңнегізгімақсаты 

 

                  

           Мектепкітапханасы- мектептбірбөлімі,сондықтан жоспардың басымбөлігі                                                                                                                                                                                                                                                              

бөлігі-оқутәрбие жоспарына негізделеді.  Кітапхана жұмысының қажеттілігі мен ерекшілігі, ол мектеп 

ұжымының   барлық  оқужүйесіне  қатысушыларынаоқубағдарламасының  түрлерін,   жаңакітаптарды  жәнебасқа 

да  ақпараттықматериалдардыұсынады.  Қазіргі  оқыту технологиялары  арқылы   әртүрлі  кітапханалық іс-шараларды 

өткізунегізінде  оқушылардыңкітапоқу  қызметінқалыптастыраотырып, 

тілдеріндамытуарқылы  білімсапасын  арттыруғакөмектесу.  Кітап   өзоқырманын  жан-

жақтытәрбиелеумен  бірге  танымдықбілімдікқасиетіндамытарыанық. Президент ұсынған «Оқуғақұштармектеп » 

жобасынұйымдастыруарқылыоқырмандарменжұмысжасау. Көркемәдебиеттерменкітапқорынтолықтыру. 

Жаңакітаптарға ,мерзімдібасылымдарғатұрақтыақпараткүндерінөткізу. 

 

Кітапханажұмысыныңміндеттері 

 

1. Кітапхана өз қызметінде Қазақстан Республика үкіметінің кітапхана ісінің мәселелері жөніндегі шешімдерін, Білім 

министірінің  бұйрықтарын   және  осы жоспарды  басшылыққа алады. 

2. Кітапхана өз жұмысын педагогикалық  ұйыммен бірлесіп атқарады. 

3. Оқырмандарға тез және сапалы қызмет көрсету. 

4. Қарыз кітапқа немқұрайлы қарайтын  оқырмандармен   жұмыс жүргізу. 

5.  Оқулықтарды тексеру бойынша рейд жүргізу. 

6.  Кітап қорының жинақталуын, есепке алынуын, орналастырып   сақталуын ұйымдастару. 

7.  Кітапхананы қазіргі талапқа сай  безендіріп, оқырмандармен белгіленген  жоспар бойынша  әдеби кеш, конференция 

дөңгелек үстел, ақын-жазушылардың  шығармашылық кештерін  өткізу. 

8. Кітаппен өз бетінше   жұмыс   істеу  жолдарын меңгерту, кітап арқылы ой-өрістерін, рухани жан дүниесін кеңейту, 

білімді парсатты азамат етіп тәрбиелеу. 

 

 

 

 



 

№ Жұмысмазмұны Орындау     мерзімі 

Оқуәдебиетіқорыменжұмысжоспары 

1 2023-2024 оқужылынаарналғаноқушылардыңоқулықтарменжәнеоқуқұралдарменқамтылуына диагностика Тамыз–қыркүйек 

2 Оқулықтардықабылдаужәнеоқушыларға беру.Оқубағдарламасынасәйкестолықкөлемдеоқулықберудіқамтамасызету. Тамыз 

3 Қоржылжуынақорытындыжүргізу. Желтоқсан 

4 Түскеноқулықтардықабылдаужәнеөңдеу: жүкқұжаттарынресімдеу, олардыбухгалтерияғаөткізу, 

жиынтықесепкеалукітабына (бұданәрі – ЖЕК) жазу, мөртаңбақою. Түсудеңгейінеқарай, Картотеканыресімдеу . 

Жылбойы 

5 Оқубағдарламаларыныңескіруі мен ауысуынескереотырып, оқулыққорынесептеншығару.  Жылына 1 рет 

6 Сыныптарбойыншаоқулықтар, ведомостер беру журналынжүргізу . Мамыр, қыркүйек 

7 Оқулықтарды тексеру. Рейд жүргізу Тоқсан сайын 

Көркемәдебиетқорыменжұмыс 

1 Кітапханақорынесепкеалу. 5 жылда 1 реттүгендеуТүгендеудіқорытындылау. 

Бухгалтерияныңматериалдықбөліміндекітапханақорынтексерутуралыактініресімдеу.  

Жылбойы 

2 Кітапханаоқырмандарыныңақпаратқаеркінқолжетімділігінқамтамасызету. Үнеміжылбойы 

3 Қордысақтаубойыншажұмыс: 

оқырманныңкелтірілгензалалдыбекітілгентәртіптеөтеуібойыншашаралардықамтамасызету;  борышкерлердіңтізімінжасау; 

кітапханақорынжүйелісақтау мен физикалықсақталуыбойыншатиістірежимдіқамтамасызету 

Үнеміжылбойы 

4 Ескікөркемәдебиет пен руханитұрғыданескіргенәдебиеттіесептеншығару. Жылынабіррет 

Оқырмандармен  жекежұмыс 

1 Оқырмандарформулярыментанысужәнеталдау. Жылбойы 

2 Кітапханағатүскенжаңакітаптар, энциклопедиялар, 

ертегікітаптартуралыұсынымдықжәнежарнамалықәңгімелесулер.Түсудеңгейінеқарай  

Жылбойы 

3 «Сеніңсүйіктішығармаң » тақырыбыбойыншаоқушыларғасауалнамажүргізу.  Қаңтар–ақпан 

4 Абонемент пен оқырмандарзалындаоқырмандарғақызметкөрсету: оқушылар, педагогтар, техникалық персонал, 

атааналар .  

Үнемі 

ӨтінімдербойыншаОқушыларменжұмыс 

1 Кітапхананыңжұмыскестесінесәйкесоқушыларғақызметкөрсету. Үнемі 

2 Әроқырманныңжасерекшеліктерінесәйкескөркемәдебиетұсыну . Үнемі 

3 Борышкерлердіанықтаумақсатындаоқырмандарформулярынқарау, (нәтижелерінсыныпжетекшілерінехабарлау) Жарты 

жылда 1 рет 3 Жаңаданжазылғаноқырмандарменкітапоқумәдениетітуралыәңгімелесулерөткізу. 

Кітапқанемесеоқулыққакелтірілгензалалүшінжауаптылықтуралыайту. 

Үнемі 

 

 

 

 

                                                                      

 



 

                                                                       Мектеп кітапханасында атқарылатын іс-шаралар 

 

№ Негізгі жұмыс бағыттары Жұмыс мазмұны Орындал

у мерзімі 

Сынып Өткізілу түрі Жауапты 

1 Кітапхана қорын 

қалыптастыру және сақтау, 

толықтыру 

2024-2025 оқу жылында оқулықтарды 

сыныптар бойынша бөліп тарату. Кітап 

сөрелеріне жүйелі алфавиттік ретпен  

орналастыру.Жанадан келіп  түскен 

оқулық кітаптарды тіркеу, қордағы 

кітаптарға тазалық жұмыстарын 

жүргізу. Жиынтық түгелдеу есебі 

кітабы және кітапхана қорындағы 

мектеп оқулықтарының есебі кітабына 

тіркеу. Тіркеме құжаттың есебін Білім 

бөліміне өткізу. 

Тамыз 

Қыркүйек 

1-11 

сыныптар 

Оқулық тарату Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

2 Оқырмандарға қызмет 

көрсету 

 Кітапханаға келген оқырмандарды 

тіркеу. Формуляр толтыру. 

Библиографиялық анықтамаларды 

есепке алу журналына тіркеу 

Жыл 

бойы 

1-4 

5-11 

сыныптар 

Оқулықтарды 

тіркеу 

Кітапханашы 

3 

 

Кітапхана есебі Кітапхананың жұмыс күнделігін 

толтыру.Әр айдың соңында айлық 

қоытындысын есептеу. 

Жыл 

бойы 

  Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

4 

 

Педагогикалық ұжыммен 

жұмыс 

«Оқыңыз, қараңыз-жаңа оқулық және 

әдістеме» Мұғалімдерге арналған 

тақырыптық сөре. 

үнемі   Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

5 

 

Кітап қорының есебі Жаңадан келіп түскен әдеби кітаптарды 

Мүлік кітабы және кітапхана қорының 

үнемі   Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

6 

 

 

 

 

Ақпараттық -  

библиографиялық жұмыс 

Оқырмандарға арналған «Оқу 

марафоны» мобильді қосымшаларын 

енгізу 

«Ақпаратты білгенің-алда жүргенің» 

ақпараттық сабақ, 

«Оқуға құштар мектеп» аясында ақын-

жазушылар шығармаларын насихаттау, 

оқу сағаттарын, кітап көрмесін 

үнемі   Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 



ұйымдастыру 

7 

 

 

 

Кітап оқу құзыреттілігін 

арттыру 

«Bookcrossing» өзара кітап алмасу, 

«Оқитын отбасы», «Үздік оқырман»,  

«Ең көп оқитын сынып» сайыстарын  

өткізу.  

«Кітапханаға кітап сыйла», 

«Интернет орнына кітап» акцияларын 

ұйымдастыру, «Үзілісте кітап оқу»  

20 минут, 5 минут дауыстап оқу 

Жыл 

бойы 

  Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

8 

 

 

 

 

Азаматтық -  патриоттық, 

құқықтық  тәрбие 

Тілдер күніне орай 

 «Тілім-менің тірегім!»   

5.09. 

2024ж 

1-11 сынып Кітап көрмесі Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

9 

 

Көпшілік мәдени шаралар «Оқуға құштар мектеп» жобасы 

аясында Ахмет Байтұрсыновтың 

туғанына 152 жыл толуына орай 

09.2024ж 8 сынып Танымдық сабақ  

 

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

сынып жетекшісі 

Мединаева А 

 

10 

 

 

 

 

Көпшілік мәдени шаралар 

 

«Оқуға құштар мектеп» жобасы 

аясында Ыбырай Алтынсарин 

 «Кел, балалар оқылық»  

 

 

10.2024 

 

1-4 сынып 

 

Кітапханаға 

саяхат оқу  

сағаты 

 

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

сынып жетекшісі 

НиязоваР  Базарова 

Р 

11 

 

 

Кітап қорын толықтыру 

 

«Bookcrossing»  Өзің оқы, басқалар да 

оқысын кітап көрмесі  

10.2024 1-11 сынып  Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

 

12 

 

Оқырмандарды кітапханаға 

тарту 

«Оқуға құштар мектеп» жобасы 

аясында 

Шоқан Уәлихановқа 190жыл 

«Шоқтығы биік-Шоқан» 

 

 

10.2024 7 сынып библиографиялы

қ шолу   

 

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

Сынып жетекші 
Кабиева Салтанат 

13 

 

 

Азаматтық -  патриоттық, 

құқықтық  тәрбие 

«Рәміздерім –мақтанышым»  10.2024 1-11 сынып Кітап көрмесі Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

 



 

14 

 

Көпшілік мәдени  

шаралар 

«Оқуға құштар мектеп» жобасы 

аясында«Жұмеке -шалқар 

дарын»Жұмекен Нәжімеденовтің 

шығармаларын оқу 

10.2024 6 сынып Оқу сағаты Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

Сынып жетекші  

Мусаева А 

15 

 

 

Кітап қорын сақтау «Қалың  қалай оқулық?» оқулықтарға 

рейд жүргізу 

Тоқсанын

а 1 рет 

1-11 сынып оқулықтарға 

рейд жүргізу 

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

 

16 

 

Кітап қорын сақтау «Мектепке кітап сыйла» акциясы   

 

11.2024 Мектеп 

ұжымы 1-

11 сынып 

акция Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

17 

 

 

Көршілік мәдени  

     шаралар 

«Оқуға құштар мектеп» жобасы 

аясында Сапарғали Бегалинге 130жыл 

«Балалар әдебиетінің бәйтерегі» 

 

11.2024 8 сынып Танымдық сабақ  

 

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

Сынып жетекші 

Мединаева А 

18 

 

Оқырмандарды кітапханаға 

тарту 

«Бір сынып-бір кітап»   

«Ертегі - тәрбие көзі» оқыған 

ертегілерін талқылау   

11.2024 3 сынып Ертегілер талдау Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

Ниязова Р 

19 

 

Салауатты өмір салты «Біз нашақорлыққа қарсымыз!» 

  

12.2024 7-10 сынып Кітап көрмесі Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

20 

 

Патриоттық  бағытта 

тәрбиелеу 

16желтоқсан Қазақстан 

Республикасының тәуелсіздік күніне 

«Тәуелсіздік жетістіктері»  

12.2024 1-10 сынып библиографиялы

қ шолу   

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

21 

 

Көршілік мәдени  

     шаралар 

«Оқуға құштар-мектеп» жобасы 

аясында «Абай дана, Абай дара 

қазақта!»  

Абай оқулары, қарасөздері, 

шығармаларына шолу   

12.2024 5-6 сынып қарасөздері, 

шығармаларына 

шолу   

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

Сынып жетекші 

Болатова А 

Мусаева А 

22 

 

Кітап қорын сақтау «Қалың  қалай оқулық?» оқулықтарға 

рейд жүргізу 1-11 сыныптар 

Тоқсанын

а 1 рет 

1-11 сынып оқулықтарға 

рейд жүргізу 

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

23 

 

Оқырмандарды кітапханаға 

тарту 

 

Дінмұхамед Ахметұлы Қонаевтың 

туғанына113жыл «Ғасырдың дара 

перзенті»  

 

 

01.2025 9 сынып библиографиялы

қ шолу   

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

Сынып жетекші 

Бердембаева Н 

24 Экологиялық тәрбие «Денсаулық-зор байлық» 01.2025 1-11 сынып Кітап көрмесі Кітапханашы 



  

 

Қалиева Қ.Ш 

26 Көршілік мәдени  

     шаралар 

  «Мұқағали мұрасы-қазақтың 

қазынасы» 

02.2025 5-6 сынып мәнерлеп оқу 

сағаты   

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

 

27 Патриоттық  бағытта 

тәрбиелеу 

«Отты жылдар жаңғырығы» Ауған 

ардагерлеріне арналады .  

02.2025 7-8 сынып .Тарихи шолу, 

бейнебаян   

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

 

28 Ақпараттық-

библиографиялық жұмыс 

«Оқуға құштар-мектеп» жобасы 

аясындаІлияс Есенберлинге 110 

жыл«Аты әлемге мәшһүр жазушы» 

 

02.2025 10 сынып Шығармаларын 

оқу сағаты 

8-сыныптар 

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

 

 Көршілік мәдени  

     шаралар 

«Оқуға құштар-мектеп» жобасы 

аясындаТұманбай Молдағалиевке 

90жыл 

«Жүрегі жырдан жаралған» 

03.2025 9 сынып өмірі мен 

шығармашылығ

ына шолу             

 

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

 

29 

 

 

 

Экологиялық тәрбие «Табиғат-тіршілік бесігі!» оқу сағаты  03.2025 1-4 сынып Кітап көрмесі  Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

 

30 Кітап қорын сақтау «Қалың  қалай оқулық?»  Тоқсанын

а 1 рет 

1-11 сынып оқулықтарға 

рейд жүргізу 

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

 

31 Отбасы тәрбиесі 2 сәуір Халықаралық балалар кітап күні 

«Отбасы- бәріне бастау» 

 

04.2025 5-7 сынып  әңгіме, сұрақ-

жауап кеші  

 

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

Сынып жетекші 

32 Көршілік мәдени  

     шаралар 

«Оқуға құштар-мектеп» жобасы 

аясында  

Сәбит Мұқановқа 125 жыл  

«Тарлан талант тағдыры» 

04.2025 6-сынып танымдық 

сағаты   

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

Сынып жетекші 

33 Рухани- адамгершілік 

тәрбиесі 

1 мамыр-Қазақстан халқының бірлігі 

мерекесіне орай «Халықтар достығы-

бірлікте»   

05.2025ж

ыл 

1-11 сынып Кітап көрмесі Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

 



34 Патриоттық  бағытта 

тәрбиелеу 

7 мамыр- Отан қорғаушылар күні 

Мәлік Ғабдуллинге 110жыл 

«Ерліктің даңқы мәңгілік»  

05.2025 8-

сыныптар 

батырлық сағаты   Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

Сынып жетекші 

35 Патриоттық  бағытта 

тәрбиелеу 

9 мамыр- Ұлы Жеңіс күніне орай 

«Желбіре, Жеңіс жалауы!»    

05.2025 1-11 сынып кітап көрмесі Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

 

36 Кітап қорын сақтау «Қалың  қалай оқулық?»  Тоқсанын

а 1 рет 

1-11 сынып оқулықтарға 

рейд жүргізу 

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

 

37 Көршілік мәдени  

     шаралар 

«Оқуға құштар-мектеп» жобасы 

аясында 

"Ұлы даланың батыр қызы"  

Әлия Молдағұловаға 100жыл 

  

05.2025 9 сынып оқырман 

конференциясы 

Кітапханашы 

Қалиева Қ.Ш 

Сынып жетекші 

38 Салауатты өмір салты «Жаз-2025» жазғы сауықтыру лагері. 

«Кітаппен жазғы демалыс» 

 

Жазғы 

лагерь 

1-4 сынып  Кітапханашы  

 Кітап қорын сақтау және 

жинақтау 

Оқырмандармен жұмыс. Оқулықтарды 

және көркем әдебиеттерді қабылдау,  

22-31. 

05.2025 ж 

1-11 сынып Қабылдау,     

есебін алу 

кітапханашы 

 


